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TRUNG TAM XUC TIEN PAU TU VA Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
HO TRQ DOANH NGHIEP
$é: 05 /QD-XTDT&HTDN Tién Giang, ngay A /thdang 4 niim 2020
QUYLT PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2020 ciia
Trung tAm Xic tién dau tw va HS tro' doanh nghiép tinh Tién Giang

GIAMDOC TRUNG TAM XUC TIEN PAU TU VA HO TRQ'DOANH NGHIEP
TINH TIEN GIANG

Can cir Nghi dinh 56 141/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cia Chinh phi quy
d,inf*z quyén tw chd,’ tw chiu trdch nhiém vé thuc hién nhiém vu, to chitc bg may, bién
ché va tai chinh doi voi don vi su nghiép céng lap;

Cdn cit Thong tw 56 145/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B Tai chinh
hiedng dén co ché tai chinh cia don vi sw nghiép céng ldp theo Nghi dinh sé
141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cua Chinh phu quy dinh co ché tw chii ciia don
vi sw nghiép céng ldp trong linh vuc sw nghiép kinh té va sw nghiép khdc,

Can ci Quyef dinh sé 1115/0P-UBND ngdy 08/4/2019 cua Uy ban nhdn dén
tinh Tién Giang vé vigc thanh ldp Trung tam Xic tién dau tw va H6 tro doanh
nghiép tinh T:en Giang, trén co s¢ t6 chiic lai Trung tdm Hé tro phdt trién doanh
nghiép tinh Tién Giang;

Can cir Quyet dinh s6 395/QD UBND ngay 20/02/2020 cua Uy ban nhdn dan
tinh Tién Giang vé viée giao quyén tu chil vé tai chinh déi véi Trung tam Xic tién
dau twva Hé tro doanh nghzep tinh Tién Giang truc thude S¢ Ké hoach va Pdu tu;

Cdn cit Cong van 56 659/SKH&DPT-VP ngay 17/4/2020 ciia 8¢ Ké hoach va
Pau 7 vé viéc xem xét, cho y kién Quy ché chi tiéu ngi b ndm 2020 cua Trung tam
Xiic tién dau twva HS tro doanh nghiép tinh Tién Giang;

Xét d@é nghj cita Trudng phong Hanh chinh.
QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo nim 2020
cua Trung tdm Xuc ti€n dau tu va Ho trg doanh nghiép tinh Tién Giang.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu lyc ké tir ngdy ky va dp dung tir ngdy
01/01/2020 dén ngay 31/12/2020.

Diéu 3. Trudong phong Hanh chinh, cac Phong thude Trung tdm Xic tién du
tu va Ho trg doanh nghiép tinh Tién Giang, cac don vi, ca nhén c6 lién quan chiu
trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./»
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/ Jarirdth b !\“h\‘ tiéu ndi by nim 2020 ciia Trung tam Xiic tién Pau tw va

HAGHIEP + HO tro doanh nghiép tinh Tién Giang

SN TIE p'l lf .'( 3%,‘ }‘)anh kem theo Quyet dinh s6 05/0D-XTDT&HTDN ngay 17/4/2020
\ cua I‘i ung tém Xiic tién dau tw va H6 tro doanh nghiép tinh Tién Giang)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cit phap ly
Can ot Nghj dinh s6 204/2004/ND-CP Ngay 14/12/2004 vé ché do tién
lvong doi v6i can bg, cong chire, vién chire, va lyc lugng vii trang;
Cén cu Nghi dinh s6 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cua Chinh phu vé
Quy dinh co ché ty chu cta don vi su nghiép cong lap trong linh vuc sy nghiép
kinh té va sy nghi¢p khéc;
Cén cur Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phli quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luét thi dua, khen thudng;
Céan cu Thong tu s6 145/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua B
Tai chinh hudng dan co ché tai chinh ctia don vi su nghiép cong 14p theo Nghi
dinh s6 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 ctia Chinh phu quy dinh co ché tw chl
cua don vi sy nghiép cong lap trong linh vuc su nghiép kinh té va su nghiép khéc;
Cén cir Thong tu 56 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia B Tai chinh
quy dinh ché d¢ cong tac phi che do hoi nghi;
Cén ct Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia BO Tai Chinh quy

dinh ché db tiép khéch nude ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do chi t6 chirc
hdi nghi, hoi thao qudc t& tai Viét Nam va chi tiéu tiép khéch trong nudc;

Cén ctr Nghi quyét s6 28/2017/NQ- HDND ngay 08/12/2017 cua Hbi ddng
nhan dén tinh Tlen Giang quy dinh muc chi vé cong tac phi, chi phi hoi nghi trén
dia ban tinh Tién Giang;

Cén clr Nghj quyét s 04/2019/NQ- HDND ngay 12/7/2019 cta Hoi dong

nhan dan tinh Tlen Giang quy dinh muc chi tiép khach nudc ngoai, chi td chuc hoi
nghi, hoi thdo qudc té va murc chi tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Tién

Giang;

Cin cir Quyét dinh s6 1115/QD-UBND ngay 08/4/2019 cua Uy ban nhan
dan tinh Tién Giang v& viéc thanh 1ap Trung tdm Xic tién dau tu va Hb trg doanh
nghiép tinh Tién Giang;

Cén cur Quyét dinh 56 395/Qb-UBND ngay 20/02/2020 cta Uy ban nhan
dan tinh Tién Giang vé viéc giao quyén tu chii vé tai chinh dbi v6i Trung tam Xic
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tién dau tu va H3 trg doanh nghiép tinh Tién Giang truc thude S& K& hoach va Pau
tu;
Cén ctr Cong viin sé 06/STC- QLGCS ngay 02/01/2018 ctia S¢ Tai chinh vé

gop y phuong én gié dich vy va thdm quyén quyét dinh ddi véi cac loai gid dich vy
ctia Trung tdm HJ trg phét trién doanh nghiép tinh Tién Giang;

Cén ctr Quyet dinh s6 16/QD-XTPT&HTDN ngay 27/6/2019 cua Tr ung tdm
Xuc tién dau tu va H3 trg doanh nghiép tinh Tién Giang vé viéc ban hanh Bidu gia
dich vy H tro diu tu;

Cén cur Quyet dinh s 17/Qb- XTDT&HTDN ngdy 27/6/2019 cta Tr ung tam
Xdc tién du tu va H3 trg doanh nghiép tinh Tién Giang v& viéc ban hanh Biéu gia
dich vy H& tr¢ doanh nghlep,

Cén ctr Quyet dinh s 17a/QD- XTDT&HTDN ngay 27/6/2019 cua Trung
tam Xuc tién dau tu va Ho trg doanh nghiép tinh Tién Giang v& viéc ban hanh Bidu
gia dich vy Hb trg vay vén;

Cén clr Quyét dinh sb 24/Qb- XTDT&HTDN ngay 01/8/2019 cta Tr ung tam
Xic tién ddu tw va HS trg doanh nghiép tinh Tién Giang vé viéc stra dm bd dung
Biéu gi4 dich vu H3 tro doanh nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh sb 17/Qb-
XTDT&HTDN ngay 27/6/2019.

Piéu 2. Muc dich, nguyén tic xy dung Quy ché

1. Muc dich xdy dung Quy ché

- Tao quyén chil dong trong viée quan ly va chi tiéu tai chinh cho Giam déc
Trung tam.

- Cin cir dé quan ly thanh todn cac khoan chi tiéu trong don vi; thyc hign

kiém so4t cila Kho bac Nha nuéc; co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va
co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

- Ciin ctr dé tinh chi phi hoat dong dich vy.

- St dung tai san don vi hiéu qua, dung muc dich. Thyc hanh tiét kiém,
tranh lang phi.

- Céng bing, minh bach trong chi tiéu, tang cuc‘mg tiét kiém dé tao nguon
tang thu nhap, tao déng luc lam viéc hi¢u qua cho cong chire, vién chirc va ngudoi
lao dong (Hop ddng theo Nghi dinh s§ 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua

Chinh pht) trong don vi.

2. Nguyén téc xay dung Quy ché

- bam bao cho don vi, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong hoan thanh
nhiém vu duogc giao.

- Khéng vugt qué ché dd chi hién hanh do co quan ¢6 thAm quyén quy dinh.

- Ph hgp véi hoat dong dédc thu ctia don vi.

- Pam bao quyén lgi hop phap, chinh dang cho cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong.
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- Khodn kinh phi thu 1én hon chi dugc bd sung ting tién lwong va trich 1ap
cdc quy co quan theo quy dinh.

- Quy ché nay dugc 100% cong chtre, vién chirc va nguoi lao dong thao
ludn rong rdi, dan chu, cong khai va thong qua tai Bién ban cugc hop cong chir,
vién chirc Trung tdm Xuc tién ddu tu va HO tro doanh ‘nghiép tinh Tién Giang nim
2020 vao ngay 16 thang 4 nam 2020, co6 sy thong nhét cta t6 chitc Cong doan co
sO trude khi ban hanh.

Piéu 3: Ngudn tai chinh clia don vi

Ngudn tai chinh cta don vi dugc thyc hién theo Khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh
141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 ctia Chinh phu vé Quy dinh co ché tu chli cta
don vi su nghiép cong 1ap trong linh vuc sy nghiép kinh té va sy nghiép khac.

Trong do:

- Nguon tai chinh tir ngén sach nha nudc cép, thong qua tai khoén 56
9523.2.1126337 tai Kho bac Nha nude tinh Tién Giang.

- Ngudn tai chinh tir céc hoat dong dich vu, thong qua tai khoan 56
688.999.999.688 tai Ngan hang TMCP A Chau — Chi nhénh tinh Tién Giang,

Chuwong 11
QUY CHE CAC KHOAN CHI TU NGUON TAI CHINH CUA PON VI
Piéu 4: Chi lwong
~ 1.Cosoxac dinh qu¥ tién luong va thu nhap cta cong chire, vién chirc. Bao
gom cac van ban c6 lién quan:
. - Nghi dinh 5O 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cta Chinh phu
vé ché do tién luong doi voi cdn b, cdng chirc, vién chirc va lyc lugng vi trang.
- Quy dinh vé mtre luong t6i thidu chung clia nha nude.
- Péi twgng chi tra tién lwong theo muc nay 1a cong chire, vién chtiic trong

bién ché, hop ddng lao dong trong chi tiéu bién ché, hop dong lao dong ngoai bién
ché.

2. Xéc dinh quy tién luong:
Quy t1en lwong = Luong t6i thidu chung x (1+ he sd dleu chinh tang thém

muc lucmg t6i thiéu) x hé s6 luong binh quén va hé s6 phyu cip binh quan x s6
bién ché va HPLPD tir 1 nim trd 1én x 12 thang.

Diéu 5: Chi tién cong

- Thue hién chi lvong, BHXH, BHYT, BHTN, KPCD theo diing ché dé quy
dinh ctia Nha nudc.

Tién cdng = Hé s6 lwong c4 nhan x murc luong t6i thidu

- Béi tuong chi tra tién luong theo muc nay la nhin vién hop ddng lao dong
theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu.

- Thuc hién nghia vu ndp thué Thu nhap c4 nhan tai ngudn chi tra.



Pidu 6: Chi phu cip
1. Phu cép chirc vu

- Thyc hién chi phy cdp chitc vu, BHXH, BHYT, BHTN, KPCD theo ding
ché d6 quy dinh ctia Nha nudc.

Phu cép chirc vy = Hé sb phu c¢4p chtc vy cé nhan x muc lwong téi thidu

2. Phy cép trach nhiém

- Thyc hién chi phy c4p trach nhiém theo ding ché do quy dinh ctia Nha
nudc.

Phy cép trach nhiém = Hé sb phu c4p trach nhiém cd nhin x mirc luong t6i
thiéu.

3. Lam thém gio

- Cong chire, vién chic va ngudi lao dong lam thém gio khi ¢6 sy didu
dong, phén cong cua lanh dao trung tdm, ché d6 tra luong lam thém gi¢ thyc hign
theo Diéu 61 ciia B6 lut lao dong, Thong tu lién tich sé 08/2005/TTLT-BNV-

BTC ngay 05/1/2005 ctua B§ Noi vy, Bd Tai chinh va B6 Ludt Lao dong da dugc
stra d6i, bb sung ngay 02 thang 4 nam 2002.

a) Piéu kién lam thém gid

- Phai giai quyét cong viéc cp bach khong thé tri hoan.

- Phai xur ly kip thoi cdc chuong trinh, ké hoach h3 trg doanh nghi¢p do yéu
cdu nghiém ngit v& mit thoi gian.

- Phai cé g1ay d& nghi lam ngoa1 gio do Gidm déc Trung tdm duyét va kém
theo bang chdm cdng theo ddi sé gid [am thém.

b) Tién cong lam thém gio

- Tién cong lam thém gi¢r dugc thanh todn theo quy dinh tai Thong tu lién
tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/1/2005 cua Bd Noi vu, B Tai chinh.

Piéu 7: Chi cic khoin dong gop

1. Trich nép kinh phi cong doan, bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép theo quy dinh hién hanh.

2. Céng chirc, vién chirc duogce hd tro phi bao hiém than thé (néu c6 tir thing
du chi phuc loi tap thé).

Diéu 8: Chi thanh todn dich vu cong cong

1. Thanh toén tién dién, tién nude: chi theo thuc té héa don, ching tir thanh
toan.

2. Phi vé sinh (d6 rac): chi theo thuec té.
Pic¢u 9: Quy dinh vé viin phong phim
1. Khoén Vin phong phim
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- Tién vén phong phdm khodn cho ting cd nhan theo mirc la 300.000
dong/ngum/thang M3i c4 nhan s& sir dung sb tién khoén trén @& ty mua sim vin
phong pham, vat tu phyc vu cong viéc hang ngay.

(Vin phong pham bao gom s6 sdch, cong cu, dung cu va vdt ré nen mau

héng phuc vu cho hoat dong cua van phong nhu: gidy, viét, hop dung hé so, muc
sac mdy in....Vat tw nhu: ong drum, 6 dién, cai window, ... c6 s6 tién tir 200.000

dong/vét tu tré xudng).

2. Céc khoan chi van phong phidm khéc chi theo thyc t& phat sinh khong theo
hinh thie khoan:

- Tién thué méy photocopy hodc tién muc méy photocopy (néu co).

- Thanh toan tién myc va giéy in dé& in cong vin dén tai van thu theo chi dao
ciia Ban Giam doc Trung tdm (néu co).

- Thanh todn tién thay hop myc méy in dbi v&i cac may in trang bi cho cong
chtre, vién chirc lam viéc tai don vi.

- Thanh to4n tién mua céng cu lam viéc, dung cy vé sinh phuc vu cho don
vi.

- Céc khoén chi khac do Gidm déc Trung tim quyét dinh.

3. Chiing tir va quy trinh thanh toén: thyc hién theo thong tu 107/2017/TT-
BTC ngay 10/10/2017:

- Céc loai in 4n pham vt tu khac khi mua vé khong nhép kho phai lam bién
ban nghiém thu hodc phiéu giao nhan dua thang vao st dyng dugc quy dinh tai
mau C34-HD.

- Céc bd phén chuyén mén, van phong khi dy trd mua mdi ddi voi cac loai
cong cy, dung cy phai kém g1ay bdo hong, bao méat dung cu lau bén theo mau C22-
HD, khi xut phai theo nguyén thc dbi cii 14y mai.

- Céc loai in 4n phim, vét tu khac khi mua vé phai cé bién ban nghiém thu
dua vao sir dung dé dam bao stic khde, an toan cho cong chirc, vién chire theo mAu
C25-HD.

Pidu 10: Quy dinh chi thanh toan tién dién, thong tin, tuyén truyén, lién
lac

1. Noi dung chi:

- Bao gdm céc khoan chi thanh toan tién dién, cudc phi buu chinh, dién
thoai, cac khoan chi lién quan dén cong tac thong tin, tuyen truyén, mua bdo, tap
chi, sdch nghién ciru, luu trt, hoat dfng truyeén thdng clia cac nganh,... theo Thong
tw lién tich so 111/2009/TTLT BTC-BCT ngay 01/6/2009 cua lién B9 Tai chinh -
B6 Cong Thuong huéng dan thye hién tiét kiém dién trong cdc co quan nha nudc,
don vi su nghiép cong lap.

- H3 trg chi phi dién thoai di déng thyc hién theo vin ban hop nhat sb

17/VBHN- BTC ngay 04/3/2014 ctia B Tai chinh; riéng nhitng truong hop chua
duoc trang bi dién thoai nhung xét do yéu cau thiét thuc phuc vu cho cdng tic quan
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ly, xtr ly c4c viéc dot xuat can thiét, Gidm dbc mé rong dbi tuong thanh toén cude
phi di¢n thoai ban va di dong,.

2. Nguyén téc chi:

- Pién thoai ¢ dinh, dich vu Internet chi st dyng vao viéc cong theo quy
dinh ctia Ban Gidm déc.

- Chi truyén thong, quéang c4o,... do Giam dbc quyét dinh trén nguyén téc tiét
ki¢m va hi¢u qua.

3. Dinh mirc khoén dién thoai di dong:

- Giam d6c Trung tam: 300.000 dong/ngudi/ théng.

- Ph6 Gidm dbc Trung tdm: 250.000 déng/nguéi/théng.

- Vién chtrc con lai: 200.000 déng/ngubi/théng

4. Thanh toén tién dién, cude phi dién thoai ¢b dinh, buu chinh, cuéc phi
Internet,...: thanh todn theo héa don thuc té.

Ngoa1 ra, cac truong hop ddc bigt khac duge thanh todn khi cé chi dao cia
Giam déc.

Pidu 11: Quy dinh thanh toin Cong tac phi

1. Khoan céng tac phi trong tinh

- Chi cho cén b9, vién chirc di tham quan, hoc tap, tp huan, duge co quan
c6 tham quyen ctr di cong tac t1ong nuée: ché @6 thanh toan theo quy dinh tai
thong tu sd 40/2017/TT BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua Bo tluorng Bo Tai
chinh va theo Nghi quyét so 28/2017/NQ—HBND ngay 08/12/2017 cta Héi dong
Nhan dén tinh Tién Giang vé viéc Ban hanh quy dinh mirc chi vé& cong tac phi, chi
hoi nghi trén dia ban tinh Tién Giang:

- Céc c4 nhan sé& ty thanh todn tién cong téc phi khi di cong tac trong tinh
véi mitc khoén cy thé nhu sau:

- Tién cong téc phi duge khoén cho ting cd nhan véi muc la 500.000
dong/ngum/thang

2. Di cong tac ngoai tinh

a) Thanh toan phu cép luu tra:

- Cong tac trong ngay (di - vé trong ngay) thanh todn mirc 100.000
dong/ngay, thanh toan bang Gidy di dudng.

- Cong tac qua dém thanh todn mtrc 150.000 dong/ngay, thanh todn bing
Gidy di duong.

b) Thanh toan tién thué phong nghl cua cong chirc, vién chie, ngudi lao
dong di cong tdc ngoai tinh phai diing s6 lwong va thoi gian do Ban Giam dbc Sé,
Ban Giam déc Trung tdm phan cong trén Vian phong dién tir hodc c6 phé duyet ky
tén trén cong van, thu moi clr cong chirc, vién chire, ngudi lao dong dé di cong tac.
Mirc chi cy thé nhu sau:
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- Di cbng tac tai cac thanh phd truc thudc trung twong va thanh phd 13 do thi
loai I thugc tinh duge thanh toan 700.000 dbng/ngay/phong theo tiéu chudn 02
ngudi phong. Néu di cdng tac mot minh hodc ¢6 nam ni phal tach riéng thi dugc
thanh toan 350.000 dong/ngay/ngum Trudng hop noi dén cong tac vuot mirc chi
néu trén, Ban Gidm dbc Trung tAm xem xét, giai quyét timg trudng hop cu thé.

- DPi cong tac tai cdc viing va cdc tinh con lai mic chi 500.000
ddng/mgay/phong theo tiéu chudn 02 ngudi phong. Néu di cbng tac mot minh hodc
c¢6 nam nit phai tich riéng thi dugc thanh toén 250.000 dong/ngay/ngum Truong
horp noi den cdng tadc vuot mirc chi néu trén, Ban Gidm dbc Trung tAm xem xét,
giai quyét ting truong hop cu thé.

- Trudng hop di cong téc, du hoi nghi, tap huan néu duge don vi td chirc dai
tho thi khéng duge thanh toan phu cép luu trG va t1en thué phong nghi. Trung tam
s& chi tién phu cdp luu trd cho nhitng ngay di va vé néu nguoi di «cong tac khong
duoc dai tho cho nhitng ngay nay (cin cl trén thu moi ctia don vi t6 chirc).

c) Tlep vé may bay, tau xe quyét toan theo qui dinh hién hanh va phai dugc
Ban Giam doc phé duyét.

3. Thué xe

a) Thué xe 6t0 di cong tac

- Cong chire, vién chiic, ngudi lao dong duge thué xe 6t6 di cong tac ngoai

tinh va céc huyén trong tinh; thué xe 6t6 di khao sat d8 thue hién dich vu lap hd so
du 4n xin chu truong dau tu (phai tir 02 ngudi trd 1én).

- Ching ttr thanh toan:

+ G1ay moi hop, cong vin lam viéc phai duge phé duyét va ky duyét cia
Ban Giam doc So, Ban giam dbc Trung tdm (trudng hop di cdng tac khong cé g1ay
moi thi phai ghi tom tit ndi dung lam viée trong chiing tir thanh todn; dam bao noi
dung va ddi tugng lam viéc phai phu hgp véi chie nang, nhiém vu va quyen han
cia Trung tam); Gidy di duong phai ky tén, dong déu ding noi dén lam viéc; Hoa
don tai chinh va céac ching tir khac cé lién quan.

+ Thué xe di khéo sat phai ¢6 ké hoach chung cho mét hd so dy 4n dau tu,
glay dé xudt di khao sét ting chuyén phai c6 ky duyét cia Gidm déc Trung tam,
gidy d& nghi thanh toén, h6 so thanh toan theo quy dinh.

b) Ngoai ra, cac trudng hop dic biét khac duge thanh toan khi co chi dao
cia Giam doc Trung tam.

4, Chung tir thanh todn cong téc phi: Thyc hién theo hudng dan tai Dleu 10
ciia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC va mau quy dinh theo Didu 16 ctia Luat K& toan
nim 2015, cu thé nhu sau:

- Vin ban hodc ké hoach cong tac da dugc Ban Giam dbc S¢, Ban Giam dbe
Trung tdm phé duyét; Cong vin, gidy mdi, vin ban trung tdp tham gia doan cong
tac.
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- G1ay di duong cia ngudi di cong tac c6 doéng diu xac nhén cia co quan,
don vi noi dén cong téc (hodc cua khéach san, nha khéch noi luu trl) theo mau
C16-HD.

- Hoa don, ching tir thanh todn vé may bay, thué xe hodc xing xe khi di
cdng tac.

- Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac.

- Héa don, ching tir thué phong nghi khi di cong tdc qua dém.

Piéu 12: Chi thué muén

1. Glam dbc Trung tam tu quyét dinh cac khoan chi thué mudn, thué chuyen
gia hd trg viét dy 4n, thué thyc hi¢n ban dd, thué khoén chuyén mén thué ngoal
thué gidng vién, thué t& chic 16p dao tao, tap huén, thué thuc hién céc cong viée
khac trong tr u'orng hop T1ung tdm khong du nhan Iyc trién khai dy 4n hodic ndi
dung ctia cdng viéc ngoai pham vi chuyén mdn cta nhan lyc Trung tAm.

2. Gia ca cac khoan thué muén cong viée ¢ timg linh vyc, chuyen moén theo
yéu cu céc phong thi ca nhén phy trach chiu trach nhiém thoa thuan véi bén nhan
thué mudn va xin y kién phé duyét ctia Gidm dbe Tr ung tam.

3. Chung tir thanh to4n:

Thué muén dbi véi td chirc ben ngoau C4 nhén phuy trach 14p K& hoach dé
xudt thué muén; Hop ddng kinh té v& viéc thué muén; Thanh ly hop ddng; Bién
ban nghiém thu; Hoéa don tai chinh hodc ching tir nép thué c6 lién quan (hinh thire
chuyén khoén).

Thué muén dbi véi ¢4 nhan: C4 nhén phy trach 14p Ké& hoach d& xuét thué
mudn, Horp ddng khoén viéc, nghiém thu horp dong khoan viéc, thanh | Iy hop dong
khodn viée, bang thanh toan tién thué ngoai, tinh ndp thué TNCN dbi véi trudong
hop thué cé nhén tir 2 triéu trd 1én.

Pidu 13: Chi sita chiia thwdong xuyén

1. N§i dung chi:

Bao gdm cac khoan chi nhu mua nguyén vat liéu, nhién liéu; mua thiét bi
phu tung thay thé; thué nhan céng va thué phuong tién, mdy méc, thiét bi phuc vu
cho viéc stra chira tai san phyc vu cong téc chuyén mén va duy tu bao dudng céc
cong trinh co s& ha ting tir kinh phi thuong xuyén (ke ca cac khoan thanh toan cho

cac hop dong thué ngoa1) bao gom chi phi bing tién dé stra chita thudng xuyén
dién, nude, mdy in, may vi tinh vin phong.

2. Nguyén tic chi:
- Pugc quy dinh tai Khoan 1, Piéu 29 cta Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay

24/12/2017 ctia Chinh phu quy dmh chi tiét mot s6 didu ctia Luét quan ly, sir dung
tai san cong: chi phi stra chita khong 16n hon 30% nguyén gid tai san cong,

- Thu tyc va trinh ty sira chita thudng xuyén phai duge thyc hién ding quy
dinh thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cta B Tai chinh quy dinh chi tiét
viéc sir dung von nha nude dé mua sém nhim duy tri hoat dong thuong xuyén cla
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co quan nha nudc, don vi thude lyc lugng vii trang nhan dan, don vi sy nghi¢p
cong lap, t6 chire chinh tri, to chirc chinh trj - x& hoi, t6 chic chinh tri xd hoi -
nghe nghiép, td chirc x4 hoi, td chirc x4 hdi - nghe nghiép: Tai san cong gom may
moc, dung cu, thiét bi,... hong & bd phan nao thi bo phan do lam gidy dé xuat xin y
kién Giam dbc dé khao sat sta chifa, bio gia. Giam ddc xem xét can dbi kinh phi,
duyét chi thi méi tién hanh stra chita

- Khi tién hanh stra chita thay méi phai thyc hién ding theo quy trinh: Béo
héng — 14y bdo gia — phong chirc niing tham muu voéi Ban Giam dbc dé quyét dinh
sita chifa — t& chirc nghiém thu va lap hé so thanh toan.

- Pbi véi stra chita thudce 1inh vue XDCB thyc hién ding theo quy dinh hién
hanh.

- Viéc stra chita thudng xuyén TSCD phai t& chtte thu hdi vét tu cil,

- Chi sira chita 16n tai sén c¢d dinh thuc hién ding theo quy dinh hi¢n hanh

ctia Nha nude va phal c6 trong danh muc dugc sua chita 16n hang nam, trir trudng
hop cAp bach theo yéu cau chuyén mén.

Pitu 14: Chi tiép khach, chi khac
1. Chi tidp khach, chi nudc uéng;

- Ban Giam déc Trung tdm phén cong céc ph(‘)ng, c4 nhan thudc Trung tdm
tiép céc doan khach Trung wong, khach trong va ngoai tinh ¢6 quan hé cong tac
theo dinh mirc quy dinh tai Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia Bo
Tai Chinh va Nghi Quyét s6 04/2019/NQ- HDND ngay 12/7/2019 cua Hoi dong
nhéan dan tinh Tién Giang quy dinh mirc chi tiép khach nuéc ngoai, chi t6 chirc hoi
nghi, hoi thao va muc chi tiép khéch trong nude trén dia ban tinh Tién Giang.

- Viéc chi tiép khach do Giam dée Trung tam quyét dinh. Céc phong chuyén
mén thudc Trung tdm khi c6 nhiém vu tiép khach thi phai c6 @& xuét duoc duyét
théng qua “Gidy dé xudt”.

- Phong Hanh chinh c6 tr 4ch nhiém kiém tra va dé xudt viéc chi tiép khéch,
chi nuéc ubng ctia Trung tAm va céc phong chuyén mdn cho phu hop véi quy dinh
ctia nha nude va tinh hinh kinh phi ctia Trung tam.

2. Nguf‘m chi tra: Chi tir trich 1ap cac quy don vi theo ty 1€ quy dinh va tuy
theo ngudn kinh phi thing du hang nam.

3. Chi nuéc ubng khi tiép khach dén lam hd so dich vy doanh nghiép va viét
du 4n dau tu va cac dich vu khéc.

4. Céc khoan chi khéc tuy theo ndi dung cong viéc ma Giam dbe Trung tam

quyét dinh trong pham vi ngudn tai chinh ctia don vi nhung phai dam bao day du
héa don, ching tir theo quy dinh hién hanh.

Pidu 15: Chi nghi¢p vu chuyén mon

- Chi tién photo tai liéu phuc vu cho dich vu 1ap hd so dy 4n déu tu xin chu
truong dau tu; dich vu hd trg vay von,.
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- Chi tién quén ly 16p ddo tao, tap huén. Chung tur thanh toén: Quyet dinh
thanh 1ap Ban quan ly 16p dao tao, tap hudn, phén cong cdng viée cu thé timg thanh
vién thyc hién nhiém vy.

Pidu 16: Chi tb chire h¢i nghi, hdi thio
1. N6i dung chi
Thuc hién theo huéng dan tai Piéu 03 cta Nghi Quyét sb 28/2017/NQ

HBND ngay 08/12/2017 cta Hdi ddng nhan dan tinh Tién Giang quy dinh vé& chi
cong tac phi, chi hoi nghi trén dia ban tinh Tién Giang;

- Chi Thué hdi trudng; thué may chiéu, trang thiét bi, hoi truong.

- Chi tién vin phong phdm; photo tai lidu, ..

- Chi thu lao va céc khoan cong tac phi cho gidng vién, bo céo vién ddi voi
hoi nghi tap huin nghi¢p vu, cac 16p phd bién, quan trigt trién khai co ché, chinh
sach cta Pang va Nha nuéc; chi bdi dudng nguoi c6 bao céo tham luan trinh bay
tai hoi nghi,...

- Tién thué phuong tién dua dén dai biéu tir noi nghi dén noi tb chic trong
trudng hop co quan, don vi khéng ¢é phuong tién hodc cé nhung khéng dép g
duoc s6 lugng dai biéu.

- Chi giai khat gifra gio.

- Cac khoan ch1 khéc: chi lam thém gio, trang tri hoi trudng va cac khoan
chi lién quan tryc tiép dén cong tac td chirc

- Chi bdi duding phong vién, bao dai dua tin.

2. Muc chi

- Chi giai khét gita gid: 20.000 ddng/1 budi (nira ngay)/ dai bidu.

- Chi thu lao cho giang vién, chi bo1 dudng bdo cao vién, ngu‘o‘x c6 tham

luan: Thyc hién theo huorng dan tai Piéu 03 cla Nghi Quyét sé 28/2017/NQ-
HDND ngay 08/12/2017 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Tién Giang.

- Chi bdi dudng phong vién, bdo dai dua tin: 200.000d/ngudi.

- Chi khoén chi khéc theo thyec t& phat sinh.

3. Hoéa don, chting tlr thanh todn:

- Vin ban, ké hoach té chire duge ngudi cé thim quyén phé duyét theo quy
dinh.

- Hop ddng, nghiém thu va thanh ly, héa don, ching tir hop phép va hop 18.

Didu 17: Chi mua sim Tai san ¢b dinh

1. Thi tyc va trinh tu mua sim phai duge thuc hién ding quy dinh thong tu
58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ctia B9 Tai chinh quy dinh chi tiét viée sir dung
von nha nuéc d& mua sim nhim duy tri hoat dong thuong xuyén cua co quan nha

nuée, don vi thude lyc lugng vil trang nhén dén, don vi sy nghiép cong lap, to
chire chinh trj, t6 chirc chinh tri - x& héi, t8 chite chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, td
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chtic xa hdi, td chire x& hoi - nghé nghiép: C4c b phén lam Gidy d& xuft mua sém,
Giam dbc duyét mua dua trén kinh phi hién c6 tai don vi.

2. V& nguyén tic, tiéu chuén, dinh mirc, phuong thirc mua sim tai san nha
nudc:

- Thuc hién theo huong dan tai cong vén s6 2676/BTC- QLCS ngay
28/02/2017 ctia Bo Tai chinh ve huéng dan mua sim tai san tir nguon NSNN va
nang cao hiéu qua khai thac ngudn lyc tai chinh trong viéc quan ly, sir dung tai san
cong.

- Mua sém trang thiét bj phai c6 trong ké hoach dugc duyét hang nam. Néu
do yéu ciu cip thiét phuc vu coéng viéc cho Trung tdm budc phai mua sém ngoai
danh muc dugc duyét, thi gia tri thiét bi mua sam khong dugc vuot qua 20.000.000
dong Céc truong hop phét sinh mua sam tai sdn c6 gid trj 16n hon 20. 000.000
ddng phai 1ap danh sach bd sung dé nghi cap thdm quyén phé duyét méi dugce thyc
hién.

- V& viéc phan bd kinh phi, xay dung ké hoach trién khai thyc hién mua sam
tai san nha nudce: Thuc hién theo hudng dan tai ciia B§ Tai chinh.

- Theo yéu cdu cua timg bd phan sau dugc sy dong y xét duyét cta Gidm
doc.

- Thu tuc mua sém, thanh toan phai thuc hién ding theo quy dinh hig¢n hanh,
duyét gia, nghiém thu cia Nha nude.

. ) Chwong IIT ) )
QUY CHE TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY PON VI

Didu 18: Muc dich, yéu ciu trich 1ip cic quy don vi

1. Muc dich trich 1ap cac quy

- G6p phin én dinh va ting thu nhap, céi thién doi séng vat cht va tinh than
cho d6i ngii cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

- Tao dong lyc lam viée hiu qua cho cdng chirc, vién chic va ngudi lao
dong.

- Duy tri va phat trién cdc mit hoat dong phong trao doan thé ctia don vi.

2. Yéu céu

- Phuc vu tdt cong tic quan ly, didu hanh cta Ban Gidm ddc Trung tm va
hoat dong cua cc doan thé, gép phan thuc hién thing loi nhiém vu chinh trj cla
don vi.

- Céc nguyén téc trich 13p va st dung quy dam bao theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cta Chinh phi v& Quy dinh co ché tu
cht cua don vi sy nghiép cong lap trong linh vuc sy nghi¢p kinh té va su nghiép
khac.

Pidu 19: Ngudn trich 1ip cic quy
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Hang nam sau khi trang t1a1 todn bd chi phi hoat dong tir cac ngudn thu theo
quy dinh (ngén sach nha nuéce cap, thu hoat dong dich vy, thu khac dugce dé lai,...)
va thyc hién ddy di nghia vu véi NSNN theo quy dinh ctia phép luét, sé chénh léch
(néu cd) gilia phén thu va phén chi twong tng, don vi trich lap dé lai lam luong,
quy phat trién hoat dong sy nghiép, quy khen thudng, quy phuc lgi, quy du phong
6n dinh thu nhap va quy bd sung thu nh@p nhu sau:

- Bé lai lam luong: 40%.
Con lai 60% quy thanh 100% dé trich 1ap cac quy:
- Qu¥ Phat trién hoat dong su nghiép: 15%.
Con lai 85% quy thanh 100% dé tiép tuc trich 1ap cdc quy sau:
- Quy Khen thudng: 05%.
- Quy Phuc loi: 43%.
- Quy Du phong dn dinh thu nhép: 02%.
- Qu§ B6 sung thu nhép: 50%.
Piéu 20: Quy dinh chi tir Quy Khen thwéng

1. Chi khen thuédng la nhiing khoan chi nhim dong vién cho cdng chirc, vién
chu:c ngudi lao déng hoan thanh t6t nhiém vu duge g1a0 Mitre chi khen thuéng dot
xuét va cho c4 nim cin ot Nghi dinh s8 91/2017 ngay 31/7/2017 cta Chinh phu.

2. Chi khen thudng cén ctr vao két qua danh gia, phan loai cong chirc vién
chtrc va binh xét thi dua cu01 nam. Dinh mtrc thuéng cho tap thé, c4 nhan nhan
danh hidu Lao d6ng tién tién, danh hidu Chién s thi dua clp co sd:

+ Téap thé Lao dong xuat sic (Trung tdm): 1,5 x mirc lwong t6i thiéu.

+ Tép thé Lao dong tién tién (Phong): 0,8 x muc luong tdi thidu.

+ C4 nhén Lao ddng tién tién: 0,3 x mtc lwong tdi thiéu.

+ C4 nhan Chién sf thi dua cép co s&: 1,0 x mte lvong t6i thiéu.

Pidu 21: Quy dinh chi tir Quy Phic lgi

1. Chi ming dém cudi cdng chire, vién chie, ngudgi lao dong trong don vi:
1.000.000 dong/lan (Chimg tir quyét toan 13 danh sach ky nhan tién).

2. Chi viéng dam tang ngudi thén cua cdng chire, vién chi, ngudi lao dong
(Cha, me rudt; Cha me vo/chdng; Vo/chong, Con rudt): 1.000.000 dong/lan (tién
diéu) va kém theo trang hoa 800.000 ddng/lan.

- Céc trudng hop dam tang khac (tién diéu, trang hoa): 800.000 dong/trudng
hop do Ban Giam d6c Trung tdm quyét dinh.

3. Chi thdm bénh cong chure, vién chirc, nguoi lao ddng va nguoi than cua
cong chire, vién chirc, ngudi lao dong (Cha, me rudt; Cha me vo/chdng; Vo/chdng;
Con rugt) bénh néng hoac nam vién: 500.000 dong/ lan. Néu tham bénh cong chirc,
vién chirc, nhén vién c6 phau thuat: 1.000. 000 dong/lan. Céc trudng hop néu trén
t6i da khong qué 02 1an/nam (Ching tir quyét toan 1a danh sach ky nhan tién).
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- Céc truong hop tham bénh khéc (lanh dao cdc co quan, ban, nganh trong
tinh): 500.000 dong/trovong hop do Ban Giam doc Trung tdm quyet dinh.

4. Chi thdm cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong (hodc vg) nghi ché db thai
san: 1.000.000 dong/lan (Chung tir quyét toan 1a danh sach ky nhén tién).

5. Chi trg cép dot xuét dbi v6i cong chice, vién chire, ngudi lao dong Trung
tam khi gap tai nan, thién tai dt xuat: 1.000.000 dong/lan.

6. Chi hd trg kham chita bénh dinh ky chq cong chirc, vién churc, ngu(‘ri‘ lao
dong: 1.000.000 dong/ngudi/nam (Ching tir quyét toan la danh sach ky nhén tién).

7. Chi cho cbng chure, vién chire, nguoi lao dong vao cic ngay: L& 30/4; L&
02/9, Gio T6 Hung Vuong; Thanh lp Trung tdm 31/7, mic chi 500.000
dong/ngudi/lan. Riéng Teét Duong lich; Tét Nguyén dan, muc chi 1.000.000
dong/nguoi/lan. (Ching tlr quyet toan la danh sach ky nhan tién).

8. Chi lién hoan vao céc ngay: L& 30/4; L& 02/9; Gid T6 Hung Vuong;
Thanh 1ap Trung tam 31/7; Tét Duong lich; Tet Nguyén dan, mirc chi 100.000
dong/nguoi/lan.

9. Chi cho cong chire, vién chire, nguoi lao dong ni cac Ngay 08/3 va 20/10:
200.000 dong/ngudi/lan (Chiing tir quyét toan 1a danh sach ky nhén tién).

10. Chi hd trg tién tham quan nghi mat cho cdng chuc, vién chirc, ngudi lao
dong: 1.000.000 dong/ngudi/ndm. (Chung tir quyet toan la danh sach ky nhén
tien).

. 11.Chi h trg Céng doan [y t6 chirc céc hoat dong phong trao: 2.000.000
dong/lan. Toi da khong qua 03 lan/nam.

12. Chi tham hoi cong churc, vién chure, ngudi lao dong 1a thuong binh; Cha
me cong chuec, viép chie, ngudi lao dong la thuong binh, liét si nhén ngay 27/7,
murc chi 500.000 dong/gia dinh (Ching tir quyét todn la danh sach ky nhén tien).

14. Chi té‘chﬁc ngdy tét Trung thu cho cdng chirc, vién chirc, ngudi lao
dong: 250.000 dong/ngudi; Tré em (tr 15 tudi tré xudng) la con cdng chirc, vién
chie, ngudi lao dong: 100.000 dong/em. (Chung tir quyét toan 13 danh sach ky
nhan tién).

15. Chi mua qua cho lanh dao S¢, Trung tdm (tr lanh dao cép phong tr¢ [én)
nghi huu, chuyén cdng tac ngoai co quan, don vi: 1.000.000 dong/ngudi/lan.

16. Chi ngay Quéc té thidu nhi 01/6 cho tré em (tir 15 tudi trd xué")n’g) la con
cong chuc, vién chire, ngudi lao dong: 200.000 dong/em (Ching tir quyet toan la
danh séch ky nhén tién).

. 17. Chi ming sinh nhét cong chirc, vién chire, nguoi lao dong: 200.000
dong/nguoi/lan (Ching tir quyét toan la danh sach ky nhén tién).

18. Chi nuéc udng cho tap thé (chi theo héa don thuc té).

19. Chi hd tro trang bi d(;)‘ng phuc: 1.000.000 ddng/ngudi/ldn (Ching tir
quyét toan 1a danh sach ky nhan tien).

20. Chi cong chtrc, vién chirc duge phan cong truc co quan, don vi vao céc
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ngay Lé, t‘ét trong ndm hogc djt xuét theo chi dao cua co quan quan ly cép trén:
100.000 dong/ngudi/lan.
~ 21. Chi cong chue, vién chirc dugc phén cong tham gia tép huén quan su, tap
huan phong chdy, chita chay: 100.000 dong/ngudi/ngay.
(Cong chute, vién chirc va nguoi lao dong nghi thai san hodc di hoc dai hoc,

hoc sau dai hoc khéng tham gia céng viéc cua don vi, thi vén diwge hudng cde
khoan chi phiic loi tr ong thoi gian nghi thai san hodc di hoc.

Trong nam, néu kinh phi tiét kiém khong du chi cdc khoan phiic loi néu trén,
Gidm ddc Trung tdm quyét dinh chi cde khodn can thiét trude).

Piéu 22: Quy dinh Quy du phong 6n dinh thu nhép:

Dung dé diéu tiét 6n dinh thu nhap ctia cong chuc vién chirc va dam bao
ngudn chi hoat dong ctia don vi tr ong trudng hop dot xuat nhu thu nhap tang thém
bi glam sut, gia ca thi truong bién dong lam anh hudng dén doi séng cla cong
chtrc, vién chuec.

Pidu 23: Quy dinh chi tir Quy B6 sung thu nhap (Chi lwong ting thém)

- Téng Quy bd sung thu nhép trong ndm duge xdc dinh bing sb chénh léch
thu 16n hon chi trong nam tror di phan trich 18p céc quy theo quy dinh nhung khong
qué 02 l4n téng quy tién luong va phu cip chirc vy, trach nhiém trong nim, Quy bd
sung thu nhdp duoc chi theo tinh hiu qua cong viée cua timg thanh vién dugc
danh gia thong qua quy trinh: (i) Ca nhéan ty dé& xudt, (i) Tap thé danh gi4, (iii)
Léanh dao duyét.

- Cu01 nam, sau khi quyet todn tai chinh va quyét todn thué, trich 1p Quy
phét trién hoat dong sy nghle;p, néu con thira thu nhép thi s& duge chi tiép cho cong
chure, vién chitc va nguoi lao dong.

- Cong chire, vién chirc va nguoi lao dong do don vi ctr di hoc cac khoa dao
tao vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu,... dugc hudng thu nhép ting thém dung
theo quy dinh.

- Céc dbi tugng ky Hop ddng lao dong theo vu viée nhét dinh, hgp dong thoi
vu theo thang thi dugc tra lvong théa thudn theo hgp ddng, khong ap dung chi tra
thu nhép tang thém.

- Cong chirc, vién chirc va nguodi lao dong nghi thai san, dugc hudng 50%
thu nhép ting thém trong thoi gian nghi thai san.

- Cong chire, vién chirc va ngudi lao dong di hoc dai hoc, hoc sau dai hoc
khong tham gia cdng viéc clia don vi trong gio hanh chinh, thi khong dugc hudng
thu nhép luvong ting thém trong thoi gian di hoc.

Piéu 24: Quy dinh chi tir Quy Phat trién hoat ddng sy nghiép

- Giam d6c Trung tdm quyét dinh cac khoan chi t6 chirc céc 16p tap huan,
hoi thao, toa dam chuyén mén, ddo tao ngén han,... tai don vi hodc hoc phl cla

cong chtre, vién chirc va nguoi lao dong do Trung tam ctr di hoc theo yéu cdu phat
trién chuyén mon, nghiép vu ctia don vi trén co s& cdc dinh mirc chi tiéu ndi bd va
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quy dinh hién hanh ctia Nha nuéec.

- Quy Phat trién hoat déng sy nghlep ding de dAu tu, phét trién néng cao cac
mit hoat déng ctia Trung tdm; bd sung von mua sim mdy méc trang thiét bi, sita
chita nha, nghién ctru khoa hoc, ap dung tién bd khoa hoc ky thuat mdai, thué
chuyén gia.

- Do yeu cdu cong viéc ma don vi et ngudi di hoc cac khéa dao tao ngin han
vé chuyén mén nghiép vu thi dugc thanh toén theo phiéu thu thyc té cta co s& dao
tao. Viéc sir dung Quy Phat trién hoat dong sy nghiép vao céc muc dich trén do
Giam déc Trung tdm quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

, Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 25. Quy ché nay dugc trao dbi, thong nhét va cong khai dén toan thé
cdng churc, vién chire, ngl.rm lao dong ctia Trung tam. Phong Hanh chinh chiu trach
nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi, dinh ky
béo céo Ban Gidm ddc Trung tAm theo quy dinh.

Piéu 26. Tr ong qua trinh thure hién Quy ché, néu ¢ dlem chua phu hop, sé
duoce didu chinh, bé sung khi Nha nuéc thay ddi chinh sach tién luong, thay ddi
cac chinh sach khac lam thay d6i mirc chi hodic mic tiét kiém chi; Phong Hanh
chinh tham muu d& xudt Giam dbc Tr ung tim ban hanh quyét dinh thay dbi Quy
ché.

Piéu 27. Quy ché chi tiéu ndi by ndm 2020 cia Trung tdm Xuc tién dau tu

va Hb tro doanh nghiép tinh Tién Giang c¢6 hiéu lyc thi hanh k8 tir ngay ky va ap
dung ttr ngay 01/01/2020./.y7

TM. BCH C(")ryG POAN CO SO TRUNG TAM XTPT VA HTDN
CHU TICH

Tran Thi Bé Tam Tl an Mmh Pire






